Anexo I
CADERNO DE ENCARGOS
AJUSTE DIRETO REGIME GERAL PARA A

PRESTACAO DE SERVICOS DE FLUXOS

PROCESSUAIS

PROCEDIMENTO 1089/ADRG/2021

Supremo Tribunal de Justica
Escadinhas de Sao Crispim, n.° 7 - 1149-049 Lisboa
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CLAUSULA 1.*

OBJETO

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas contratuais a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual realizado ao abrigo do Ajuste Direto
Regime Geral, nos termos da alinea d) do artigo 19.° do Codigo dos Contratos
Publicos (CCP) cujo objeto principal consiste na prestagdo de servigos de fluxos

processuais.

2. A contratacdo serd realizada ao abrigo do CPV 72500000 — 0, Servicos relacionados

com a informdtica.
CLAUSULA 2.
PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
A prestacao de servigos de fluxos processuais tera a duragdo de 30 dias, a iniciar no dia
seguinte a assinatura do contrato.
CLAUSULA 3.*
PRECO BASE

1. O preco base para o presente procedimento ¢ de 7.390,00 € (sete mil, trezentos e
noventa euros), o qual acresce IVA a taxa de 23%, correspondendo ao pre¢o maximo
que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas as prestacdes que
constituem o objeto do contrato, durante o prazo maximo de vigéncia definido na clausula

anterior.

2. As propostas de valor superior ao preco base fixado serdo excluidas.

CLAUSULA 4.

PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos visa o seguinte:

e Ajustes ao atual fluxo processual de recurso de revista da Secg¢do Social:

o Remover a intervencdo do Ministério Publico do processo;
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o Atribuir a Unidade de Processos a capacidade de gerir a documentacdo ao
longo de todo o processo (anexar e remover documentos);
o Realizagdo de uma sessdo de testes de aceitagcdo das novas features

implementadas com o cliente.

e Replicagdo do fluxo processual de recurso de revista para a 7* Seccao (Civel):

o Replicar exatamente as mesmas fases e features do processo
implementado para a Sec¢do Social (j4 com as alteragdes identificadas
neste documento), apenas com a alteracao dos stakeholders intervenientes
(troca de Social por Civel);

o Realizagdo de uma sessdo de testes de aceitacdo das novas features

implementadas com o cliente.

e Passagem de conhecimento ao STJ para implementa¢do do fluxo processual de
recurso de revista, em outras secgoes/ areas do STJ
o Elaboragdo de manual step by step que identifique os procedimentos
necessarios para a implementagdo do fluxo processual de recurso de
revista, em outras sec¢oes / areas;
o Realiza¢do de uma sessdo de formagdo para revisao dos procedimentos e
esclarecimento de questoes:
= Sessao de 4 horas;

= Maximo de 4 formandos.

e Bolsa de horas para suporte a solu¢do do fluxo processual recurso de revista em
producdo no STJ (40 horas):
o Bolsa a ser usada em tarefas de ambito corretivo e de suporte ao cliente;
o Bolsa podera ser utilizada para apoio ao fluxo processual de recurso de revista
na Seccdo Social, e outras que, entretanto, possuam o fluxo processual de

recurso de revista em producao.
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CLAUSULA 5.*

CONTRATO

1. O contrato ¢ composto pelo respetivo clausulado contratual e os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos mencionados no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 da presente
clausula e o clausulado do contrato e os seus anexos, prevalecem os primeiros,
salvo quando aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°
do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do

mesmo decreto-lei.

CLAUSULA 6.*

PROPOSTA

1. Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de prestar os servicos e indica
as condigdes em que se dispoe a fazé-lo, devendo indicar os seguintes elementos:

a. Preco sem IVA;

b. Prazo da execuc¢do dos servicos;

c. Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam
importantes e que contribuam para a boa compreensao da proposta
relativa ao fornecimento dos bens.

2. O prego ¢ indicado por algarismos e por extenso, se existir divergéncias prevalece
o valor indicado por extenso.
3. A proposta deve menciona que ao preco acresce o IVA, indicando o respetivo

valor e a taxa legal aplicavel.
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4. A proposta deve ser acompanhada pela declaragdo de aceitagdo do conteudo do

Caderno de Encargos, em conformidade com o modelo constante do anexo I do

CCP.

CLAUSULA 7.

PROPOSTAS VARIANTES
Nao sdo admitidas propostas variantes.

CLAUSULA 8.*

NEGOCIACAO

As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociagao.

CLAUSULA 9.*

MODO, LOCAL E PRAZO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS

1. A proposta, bem como os documentos que o acompanham, devem ser redigidos em
lingua portuguesa ou ser acompanhadas de tradug¢do devidamente legalizada e em
rela¢do a qual o concorrente declare, para todos os efeitos, aceitar a sua prevaléncia
sobre os respetivos originais. A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou seu

representante legal com poderes bastantes para o ato.

2. As propostas devem ser entregues na plataforma eletronica de contratagdao publica,

acinGov.

3. A proposta deve ser apresentada no prazo de 3 dias a contar da data do envio do

respetivo convite.

CLAUSULA 10.»

CONDICOES DE PAGAMENTO

4. O contraente publico ¢ exclusivamente responsavel pelo pagamento dos bens

decorrentes do contrato celebrado.

5. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.
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6. A quantia devida pelo contraente publico deve ser paga no prazo de 30 dias apds a

rececao da respetiva fatura com periodicidade mensal.

7. As faturas devem conter obrigatoriamente o nimero de compromisso valido, a obter

junto da entidade adjudicante.

8. As faturas devem ser dirigidas ao Supremo Tribunal de Justica, através de correio

eletronico para dsaf@stj.pt.

9. Em caso de discordancia por parte do contraente publico quanto aos valores indicados
na fatura, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou

proceder a emissao de nova fatura corrigida.

CLAUSULA 11.2

OBRIGACOES DO CONTRAENTE PUBLICO
Constituem obrigagdes do contraente publico:

a) Executar de modo adequado as suas responsabilidades, incluindo as suas
obrigagdes de informagdo, de cooperacdo, de pagamento e outras expressamente

previstas no contrato;

b) Prestar e disponibilizar informagdo e documentos necessarios a execugao dos

Servigos;

c) Dar execu¢do ao contrato, bem como aplicar as devidas sangdes em caso de

incumprimento;

d) Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato, bem como

comunicar quaisquer alteragdes a essa nomeacao.

CLAUSULA 12.2

OBRIGACOES DO COCONTRATANTE

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato

decorrerdo para o cocontratante as seguintes obrigagdes principais:
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a) Prestar os servicos ao contraente publico, conforme condi¢des definidas no

caderno de encargos e demais documentos contratuais;

b) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente
publico, o facto que torne total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos
servigos objeto do procedimento, ou o cumprimento de quaisquer outras das suas

obrigagdes nos termos do contrato celebrado com o contraente publico;

¢) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato sem

prévia autorizacao do contraente publico;

d) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere
a designacdo, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua

situacdo juridica e a sua situa¢do comercial;

e) Comunicar ao contraente publico a ocorréncia de qualquer das circunstancias
previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos, no decurso da execugao

do contrato.

f) Manter sigilo e garantir a confidencialidade ndo divulgando quaisquer
informagdes que obtenham no ambito da formagdo e da execucdo do contrato,
nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta
obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que

nelas se encontrem envolvidos;

g) Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licengas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

2. A titulo acessorio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execucao

das tarefas a seu cargo.

CLAUSULA 13.°
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO
O acompanhamento da execugao do contrato sera efetuado pela Sr.* Ana Coelho da Silva,

Técnica Especialista do Gabinete do Senhor Presidente do Supremo Tribunal de Justica,
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nos termos do disposto no artigo 290.°-A, do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de

agosto.

CLAUSULA 14.

SIGILO

Manter sigilo e garantir a confidencialidade nao divulgando quaisquer informagdes
que obtenham no ambito da formagdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execug¢o, abrangendo esta obrigacao todos os seus

agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos

A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

nao o destinado direta ¢ exclusivamente a execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto nos nimeros anteriores, a informacdo e a
documentagao que fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva
obtencdo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 15.2

PRAZO DO DEVER DE SIGILO

O dever de sigilo mantém-se em vigor a contar do cumprimento ou cessagao, por qualquer

causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer deveres legais

relativos, designadamente, a protecao de segredos.

1.

CLAUSULA 16.*

PROTECAO E TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O Adjudicatario compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigagdes
decorrentes do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado
RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
27 de abril de 2016, e demais legislagdo que lhe seja aplicavel relativa a dados
pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apos a sua cessagao,

designadamente:
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Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante, na qualidade de entidade responsavel pelo tratamento, inica
e exclusivamente para a finalidade de assegurar o fornecimento do papel fotocdpia

e impressao previsto no contrato;

Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que
a entidade adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras lhe

sejam previamente comunicadas;

Por em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a prote¢do dos
dados pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra
arespetiva destruicao, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusao
ou 0 acesso nao autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento

ilicito dos mesmos;

Prestar a entidade adjudicante toda a colaboragdo de que esta carega para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais,
efetuado ao abrigo do contrato, nomeadamente para resposta a pedidos dos
titulares dos dados ou no ambito de auditorias e inspec¢odes, conduzidas pela

entidade adjudicante ou por outro auditor por este mandatado;

Manter a entidade adjudicante informada em relagdo ao tratamento de dados
pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa
afetar o tratamento dos mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao

incumprimento das disposi¢des legais em matéria de protecdo de dados pessoais;

Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislagdo relativa a protegdo de
dados por todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular
ou coletiva que preste servicos ao adjudicatario, designadamente, representantes
legais, trabalhadores, prestadores de servigos, procuradores e consultores,
independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre

o adjudicatario e o referido colaborador;
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Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes

legais de confidencialidade;

Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir,
transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposi¢ao de terceiros
os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante ao abrigo do contrato, exceto quando tal lhe tenha sido expressamente
comunicado por esta e por escrito ou quando decorra do cumprimento de uma

obrigagdo legal;

Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem
a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e
servicos de tratamento de dados pessoais ¢ implementar um processo para testar,

apreciar e avaliar regularmente a eficacia destas medidas;

Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que
esta cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo
em vista o exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de
acesso, retificacdo, oposicdo, apagamento, limitagcdo e portabilidade dos seus

dados pessoais;

Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violacao de

dados pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no art.° 33 do RGPD;

m) O adjudicatdrio ndo pode subcontratar o servigo relativamente ao qual ¢€

estabelecido o presente contrato, nem o tratamento de dados pessoais de titulares

da entidade adjudicante, sem a prévia autorizagdo desta, dada por escrito;

O adjudicatario deve apagar ou devolver (consoante a escolha da entidade
adjudicante) todos os dados pessoais depois de concluida a prestacao de servigos
relacionada com o tratamento, apagando as coOpias existentes, salvo se a
conservagao dos dados for exigida ao abrigo do direito da Unido Europeia ou da

lei nacional.
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2. O adjudicatério € responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus

colaboradores, de dados pessoais em violagcao das normas legais aplicaveis.

3. Os dados pessoais a tratar no ambito do contrato sdo, entre outros: o nome do

trabalhador, o local de trabalho, enderecos eletronicos, contactos telefonicos.

4. O tratamento de dados pessoais a realizar pelo adjudicatario ¢ efetuado de acordo
com as instrugcdes do responsavel pelo tratamento de dados, ou seja, a entidade

adjudicante.

5. O adjudicatario deve comprovar, perante a entidade adjudicante, mediante
certificagdo da seguranca da informagdo (ISO-27001) ou, ndo dispondo desta, de
declaracdo emitida sob compromisso de honra, de que possui as condigdes
necessdarias e suficientes a execucao das medidas técnicas e organizativas previstas

no RGPD.
6. Para os devidos efeitos, divulga-se o e-mail do Encarregado de Prote¢do de Dados
do Supremo Tribunal de Justi¢a: dpo@st;j.pt.
CLAUSULA 17.*
PATENTES, LICENCAS E MARCAS REGISTADAS
Sdo da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da obtengdo ou
utiliza¢do, no ambito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.
CLAUSULA 18.*
REVISAO DE PRECOS
Os pregos acordados no ato da adjudicagdo sao validos, sem revisao de pregos, para os
servigos prestados durante a vigéncia do contrato.
CLAUSULA 19.*
CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

Nao ¢ permitida a cessdo da posi¢do contratual, salvo autorizagao expressa do contraente

publico.
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CLAUSULA 20.*
SUBCONTRATACAO

O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o cocontratante ndo pode

subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do seu objeto.

Excetua-se da proibi¢do do nimero anterior a subcontratacdo que seja objeto de

autorizagao prévia e por escrito do contraente publico.

Em caso de subcontratag@o, o cocontratante mantém-se plenamente responsavel pela

prestacao dos servigos objeto do contrato.

CLAUSULA 21.2

CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

Nenhuma das partes incorrera em responsabilidades se, por caso fortuito ou de forga

maior, for impedido de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato.

Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes e que ndo derive de

falta ou negligéncia de qualquer delas.

A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢a maior deverd comunicar e justificar
tais situagdes a outra parte bem como, informar o prazo previsivel para restabelecer

a situacao.

CLAUSULA 22.2

SANCOES

O incumprimento das obrigagdes contratuais relativas a prestacdo dos servigos
previstos confere ao contraente publico o direito a ser indemnizado, através da

aplicacdo das sangdes pecuniarias.

Entende-se por incumprimento das obrigacdes contratuais todas as situagdes em que
0 cocontratante permitiu, ainda que com mera negligéncia, a inobservancia do prazo
a que estava vinculado a atuar no ambito das obrigacdes previstas no Caderno de

Encargos e/ou proposta.
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Na determinag¢do da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infragcdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de

culpa do cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

Excecionam-se do disposto no nimero anterior as obrigagdes que dependam de

comunicag¢do ou notificacdo do contraente publico.

O contraente publico podera deduzir das faturas a importancia correspondente as
sancdes que forem devidas, nos limites permitidos no artigo 329.° do Codigo dos

Contratos Publicos.

O procedimento referido no numero anterior esta sujeito a audiéncia prévia nos

termos do n.° 2 do artigo 309.° do CCP.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o contraente

publico exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.
CLAUSULA 23.*
RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

O contraente publico obriga-se a resolver o contrato com fundamento em
incumprimento definitivo quando se verifique a existéncia de qualquer uma das

seguintes situagoes:
a) Insolvéncia, liquidagdo, cessacao de atividade ou qualquer outra situagdo analoga
resultante de um processo de idéntica natureza;

b) Incumprimento das suas obrigacdes relativamente aos pagamentos das
contribui¢cdes para a Administracdo Fiscal e Seguranca Social, nos termos das

disposi¢des legais aplicaveis;

¢) Nao comunicacdao de alteracdes a sua atividade administrativa, juridica ou

comercial;
d) Taxa de incumprimento atingir 20% do valor do contrato;

e) Nao execucdo ou execucdo deficiente dos servigos objeto do contrato.
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O exercicio do direito de resolucdo do contrato tera lugar mediante notificagdo escrita
dirigida ao cocontratante, da qual conste os fundamentos da situagdo de
incumprimento, no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da data do seu

conhecimento.

CLAUSULA 24.*
RESOLUCAO POR PARTE DO COCONTRATANTE

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o cocontratante
pode resolver o contrato, quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em

divida ha mais de seis meses.

O direito de resolu¢do nos casos previstos no niumero anterior pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 dias apo6s
arecegdo dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse

prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticao
das prestacdes ja realizadas pelo cocontratante, cessando, porém, todas as obrigagdes

deste ao abrigo do contrato.

CLAUSULA 25.»

COMUNICACOES E NOTIFICACOES

Quaisquer comunicacdes ou notificacdes entre as partes contratantes relativas aos
aspetos de execuc¢do do contrato devem ser efetuadas através de correio eletronico

com aviso de entrega.

I3

Qualquer comunicagdo ou notificagdo feita por correio eletronico € considerada
recebida na data constante da respetiva comunicagdo de rececdo transmitida pelo

recetor para 0 emissor.

As notificacdes e as comunicagdes que tenham o contraente publico como
destinatario e que sejam efetuadas através de correio eletronico, feitas apods as 17
horas do local de rececdo ou em dia ndo 1til nesse mesmo local, presumem-se feitas

até as 10 horas do dia util seguinte.
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CLAUSULA 26.*
DUVIDAS INTERPRETATIVAS DO AMBITO DOS CONTRATOS A CELEBRAR

Em caso de divergéncia entre os documentos que fazem parte integrante do procedimento,

a sua prevaléncia ¢ determinada pela ordem prevista no n.° 2 do artigo 96.° do CCP.
CLAUSULA 27.*
ALTERACAO AO CONTRATO

Qualquer alteracdo a introduzir no contrato no decurso da sua execugdo, ou prorrogacao
do mesmo, serd objeto de acordo prévio e s6 terd validade apds a aprovacao da entidade

competente para autorizar despesa.
CLAUSULA 28.
CONTAGEM DOS PRAZOS NA FASE DE EXECUCAO DO CONTRATO
Aos prazos previstos neste Caderno de Encargos ¢ aplicado o artigo 471.° do CCP.
CLAUSULA 29.*
LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o que o caderno de encargos for omisso aplicar-se-a o disposto no Codigo dos

Contratos Publicos e demais legislagao aplicavel ao contrato a celebrar.
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